
教务科2023年下学期工作周历

月份 周次
星   期

备注
一 二 三 四 五 六 日

8月

教学准

备周

14 15 16 17 18 19 20 开学准备工作。

21 22
23

处暑
24 25 26 27 8月22日召开全体教职工大会。8月24日-26日新教师岗前培训。课务安排、课表（全校总课表、班级课表、教师个人课表、晚自习值班表、教务科值班表）准备、教学用品准备；

28 29 30 31
学生报到及军训时间：新生8月28-29日报到，9月1-7日军训；老生9月4日报到，9月5-7日军训。新生专业认知教育8月30-31日；调整教研室；成立考核小组；组织学生参加市级黄炎培综合赛项大赛 ；组织教
师参加思政课程比赛；

9月

1 2 3 市级黄炎培综合赛项大赛集训；

4 5 6 7
8

白露
9 10 9月8日教师节表彰大会；9月7-9日发放教材；组织省级说课及教学设计竞赛；制定学期计划、教学日历表；发放课表、晚辅导表；组织教师参加电子商务师比赛；市级黄炎培综合赛项大赛集训；

第1周 11 12 13 14 15 16 17
9月11日老生报到，全校开学开讲；推门听课（查有无教案及备课余量、看抬头率及课堂）；授课计划制定与收集、教研室活动制定；竞赛研讨及发动。9月13日省级课题开题报告；科务政治学习及教研室主
任会议；黄炎培创业规划大赛、黄炎培创业专项赛报名截至日期 （15日）；创业规划大赛集训；教务科负责赛项开训；组织教师参加思政课程比赛；

第2周 18 19 20 21 22
23

秋分
24

补考；全体教师大会；教研活动:青蓝工程；推门听课（查有无教案及备课余量、抬头率及课堂氛围、看板书）；组织竞赛老师会议（筹备全校教师职业能力竞赛、组织黄炎培竞赛、组织创新创业竞赛、组织
思政教育竞赛、参与组织市技能竞赛、电子商务师。）。科研：组织社科联课题报告进度（含开题、结题）；迎接市教育局教学督查；

第3周
25 26 27 28

29

中秋
30 教研活动：青蓝工程；外出培训、实践、顶岗实习组内汇报；推门听课；竞赛组织工作进程检查；组织校内论文评选活动；科务会议及教研室主任会议；参加黄炎培创业规划大赛、黄炎培创业专项赛；

10月

1
国庆 国庆放假；7日、8日、9日上课

第4周 2 3 4 5 6 7
8

寒露

第5周 9 10 11 12 13 14 15 教研活动：青蓝工程；师德师风建设推进会；推门听课；竞赛组织工作进程检查；市局开展对口升学视导（12日）；发放教师月课时数对照单

第6周 16 17 18 19 20 21 22 教研活动：青蓝工程：推门听课；竞赛组织；对口升学质量检查；教材评估班级使用费用，出具报告；高考宣讲及报名（按文件日期定）

第7周
23

重阳

24

霜降
25 26 27 28 29 期中考试和对口升学班月考；教研活动：教案检查；推门听课；竞赛组织工作进程检查；对口升学质量检查；科务会议及教研室主任会议；

第8周
30 31

教研活动：青蓝工程：推门听课；市赛筹备工作进程检查；对口升学：质量检查；导游证考试；高考报名资格审查（按文件日期定）

11月

1 2 3 4 5

第9周 6 7
8

立冬
9 10 11 12 教研活动：青蓝工程；考核小组听课；准备市级竞赛场地等相关工作 ；对口升学：质量检查；发放教师月课时数对照单；召开学生座谈会；高考报名

第10周 13 14 15 16 17 18 19 教研活动：青蓝工程；考核小组听课；参加益阳市第二届职业技能大赛 （11.14-11.16）；考核小组听课；竞赛组织工作进程检查；对口升学：质量检查

第11周 20 21
22

小雪
23 24 25 26 教研活动：青蓝工程；考核小组听课；市赛参赛；竞赛组织工作进程检查；对口升学：质量检查

第12周
27 28 29 30

对口升学班月考；教研活动：新进教师汇报课；考核小组听课；竞赛组织工作进程检查；对口升学质量检查；科务会议及教研室主任会议；

12月

1 2 3

第13周 4 5 6
7

大雪
8 9 10 教研活动；新进教师汇报课；考核小组听课；参加省技能竞赛；分组检查教案、作业批阅和听课笔记；对口升学质量检查；发放教师月课时数对照单

第14周 11 12 13 14 15 16 17 教研活动；新进教师汇报课；考核小组听课；教育口省级技能竞赛；分组教研活动；对口升学质量检查；素质课检测（语文写作活动）；

第15周 18 19 20 21
22

冬至
23 24 教研活动：新进教师汇报课；考核小组听课；新进教师教学比武总结；学生问卷调查；听课资料汇总；对口升学研究交流；素质课检测（体育课、音乐课）；

第16周 25 26 27 28 29 30 31 对口升学班月考；科务会议及教研室主任会议；素质课检测（体育课、音乐课）；

1月

第17周
1

元旦
2 3 4 5

6

小寒
7 期末考务安排；填写教师业务档案；各种教学资料归档；下学期教学任务安排；素质课检测（体育课、音乐课）

第18周 8 9 10 11 12 13 14 期末复习迎考；教案、作业检查；收集教学资料；教学教研工作总结；发放教师月课时数对照单；期末教案评比；学生评教；

第19周 15 16 17 18 19
20

大寒
21 期末考试：2024年1月18日-1月19日；学生寒假放假时间：2024年1月20日；组织开展教学质量评价；

学期扫

尾工作
周

22 23 24 25 26 27 28 教师寒假放假时间：2024年1月26日

29 30 31 寒假

本学期，共计18教学周，其中，一周放假，一周考试复习。


